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Statens vegvesen

«Entreprengr/kontraktspart»
«Adresse_1»
«Adresse_2»

«Pnummer» «Poststed»

Behandlende enhet: Saksbehandler/innvalgsnr: Var referanse: Deres referanse: var dato
«Navn» «Saksnr»-
«Dokumentnr»

«Telefonnr»

Kontroll av lgnns- og arbeidsvilkar pa kontrakt/prosjekt <Kontraktsnavn>.
Innhenting av dokumentasjon.

Vi vil foreta en kontroll av lgnns- og arbeidsvilkar for et utvalg av arbeidstakere pa kontrakten
og viser til kontraktens kapittel C2 om Legnns og arbeidsvilkar.

Vi ber om overlevering av falgende dokumentasjon pa norsk, for et utvalg av arbeidstakere:
(Velg ut fra risikovurderingen hva du vil kontrollere)
- Opplysninger og kopi av arbeidstidsordninger/arbeidsplaner

- Kopi av HMS-kort

- Kopi av ansettelseskontrakt med alle vedlegg

- Kopi av timelister for manedene <Sett inn antall maneder (1-3 mnd)>

- Kopi av Ignnsslipper for manedene <Sett inn antall maneder (1-3 mnd)>

- Bankkontoutskrift som viser alle utbetalinger av Ignn eller godtgj@relse fra arbeidsgiver
til ansatt i perioden <Sett inn antall maneder (1-3 mnd)>

- Opplysninger om arbeidstaker er fagleert

- Opplysninger om arbeidstakers ansiennitet/erfaring/praksis

- Opplysninger om innkvartering, f.eks. adresse og standard.

- Informasjon om hvilken tariff/overenskomst eller evt. allmenngjort tariff som gjelder den
enkelte arbeidstaker

De utvalgte arbeidstakere er:
- <Settinn: Arbeidsgiver - Fornavn, Etternavn — fgdselsdato >

- <Settinn: Arbeidsgiver - Fornavn, Etternavn — fgdselsdato >
- <Settinn: Arbeidsgiver - Fornavn, Etternavn — fgdselsdato >
- <Settinn: Arbeidsgiver - Fornavn, Etternavn — fgdselsdato >

Dokumentasjon overleveres til undertegnede innen < sett inn frist>

Maldato: 6. April 2016. - Husk a endre hele bunnteksten!



Vi minner om var rett til a foreta stedlig inspeksjon pa anlegget nar som helst, ogsa uanmeldit,
og kravet i kontraktens C2. 6 om at minst en person pa det enkelte arbeidslag kan
kommunisere pa norsk. C2.6 fastslar ogsa at all formell kommunikasjon under gjennomfgring
av kontrakten skal skje pa norsk. Det betyr at all dokumentasjon vi ber om etter kontrakten
skal utleveres oss pa norsk eller oversatt til norsk. Ved eventuell uanmeldt kontroll forventer
vi & finne ansettelseskontrakter og timelister pa stedet. Resterende dokumentasjon forventes a
kunne foreligge umiddelbart etterpa.

Behandling av personopplysninger

Vi har taushetsplikt om personlige forhold og vi behandler alle mottatte personopplysninger
etter Forvaltningsloven, Arkivloven, Personopplysningsloven og Offentleglova.

Mottatt dokumentasjon med personopplysninger vil kun veere tilgjengelig for et begrenset
utvalg fagpersoner. Dokumentene kan overleveres fysisk. Ved oversendelse av
dokumentasjon via e-room el.l., legges opplysningene pa en mappe med begrenset lese- og
skrivetilgang. ELRAPP har ikke slike muligheter og brukes ikke. Ved bruk av e-post for
oversendelse av personopplysninger, anbefaler vi a kryptere opplysningene.

Med vennlig hilsen

<Sett inn navn pa byggeleder>

Byggeleder
Postadresse Telefon: 02030 Kontoradresse Fakturaadresse
Statens vegvesen Telefaks: 22 07 37 68 Brynsenafaret 6A Statens vegvesen
Veadirektoratet firmapost@veqvesen.no 0667 OSLO Reanskap
Postboks 8142 Dep Batsfiordveien 18
0033 Oslo Org.nr: 971032081 9815 VADS@

Telefon: 78 94 15 50
Telefaks: 78 95 33 52



