Kvalitetskontroll av arbeidstimer i entreprisedriften

Formél/omfang
Entreprengren er gjennom konkurransegrunnlaget pélagt a rapportere arbeidstimer til byggherren. Formalet med

rapporteringen er at byggemgtet manedlig skal fa oversikt over aktivitetsnivaet i sine kontrakter. Byggeledere og
regionale HMS-radgivere skal falge med pa om aktivitetsnivaet er realistisk. Av hensyn til at resultatene
benyttes som grunnlag i etatens ulike rapporteringsrutiner er det derfor svart viktig at dataene blir behandlet og

kvalitetssikret pa best mulig méte.

Malgruppe
Byggeledere, sakshehandlere og HMS-radgivere i entreprisedriften.

Saksbehandlingsrutine

Forslag til cppfelging av entreprisetimer i SVV's entreprisedrift

Prosjekt/Kontrakt Region Direktorat
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Saksbehandling i Elrapp (byggherre og entreprengrmodul)
1. Entreprenegr registrerer arbeidstimer i Elrapp entreprengrmodul i samsvar med bestemmelsene i
konkurransegrunnlaget
2. Byggledere foretar kontroll av utfgrte timeverk i Elrapp byggherremodul. Fglgende kontrollpunkter vil
kreve spesiell oppmerksomhet (se kontrollrutine rapporterte timeverk for detaljert beskrivelse):
a. Utfgrte arbeidstimer - periode. Antall registrerte arbeidstimer skal synes & veere realistiske i
forhold til utfert aktivitet i perioden
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b. Enhet, hovedentreprengr, kontraktsnummer, kontraktskategori. Verdiene kontrolleres
fortrinnsvis ved oppstart av nye kontrakter (dataene hentes automatisk fra valgte grunnlagsdata
i Elrapp — disse registreres kun en gang i fm oppstart av kontrakten)

Saker videresendes p folgende méte i Elrapp byggherremodul (jf. pkt. a-e)

c.  Arkiv + Synergi: Saken arkiveres i byggherremodulen samtidig som den oversendes til
Synergi. Benyttes fortrinnsvis for godkjente og ferdigbehandlede saker.

d. Til oppfelging + Synergi. Saken sendes tilbake til entreprengrmodulen samtidig som den blir
oversendt til Synergi. Saken krever ettersendelse fra entreprengr far den pa nytt blir oversendt
til Synergi. Saken vil f& samme saksnummer i Synergi som den opprinnelige saken nar den
ettersendes. Benyttes fortrinnsvis for saker som inneholder data med mindre feil som krever
korrigering etter at saken er overfart til Synergi.

e.  Til arkiv. Saken arkiveres i byggherremodulen. Benyttes fortrinnsvis for saker som inneholder
feil som av ulike arsaker ikke skal overfares til Synergi og uten at entreprengren trenger &
informeres om dette.

f.  Til oppfelgingslogg. Saken sendes tilbake til entreprengrmodulen. Benyttes fortrinnsvis for
saker med sa store feil at de ma rettes opp far saken overfares til Synergi. Disse sakene ma
folgelig oversendes pa nytt fra entreprengr- til byggherremodulen far de kan oversendes til
Synergi.

g. Tidsfrist: Saken oversendes til Synergi sa raskt som mulig innen 14 dager etter at saken ble
behandlet i byggematet. | tilfelle saken er s3 mangelfull at den ma returneres til entreprengr for
videre oppfalging, er det i tilfelle siste behandling i byggematet som gjelder.

*) | tilfelle saken feiler ved oversendelse til Synergi vil dette normalt fanges opp av
administrator som vil besgrge videre oppfalging .

Synergi ﬁksnumme Feilkode:Feilbeskrivelse:| | synergi saksnumme |Ilcu de:Feilbeshrivelse:

Status oppdatert: 20.02.2015 14:07:52 Status oppdatert: 03.12.2014 10 16:59

Oversendelse til Synergi OK Oversendelse til Synergi feilet

Saksbehandling i Outlook
1. Saker som overfgres fra Elapp byggherremodul til Synergi vil etter overfgring legge seg inn i

avdelingens innboks i outlook (for eksempel Synergi.15500@vegvesen.no). Det er kun saker som
oversendes 1. gang som vil legge seg inn. Dersom samme sak overfares mer enn en gang vil saken kun
oppdateres i Synergi uten at den legger seg inn i innboksen. Av denne grunn bgr saker som skal
oppdateres (dvs. oversendes mer enn en gang fra Elrapp til Synergi) merkes for eksempel med flagg slik
at en kan fglge med pa disse sakene inntil de blir avsluttet i Synergi. I tilfelle en sak blir overfart mer
enn en gang fra Elrapp vil dette overskrive registreringen i Synergi dersom registreringen i Synergi
avviker i forhold til registreringen i Elrapp.

4 Dato:1gar
=] 0 Elrap impor... Synergi sak nr. 235156 er oversendt til deg / din organisasjon. 10 05.03.2015 1448 2 ?’

4 Dato: Tirsdag

. 0l Elrap impor... 5ynergi sak nr. 235153 er oversendt til deg / din organisasjon. I fm tipping av last ry... 1i03.03.2015 14:20 2
.~ 0l Elrap impor... Synergi sak nr. 235153, tiltaksnr. 1 er oversendt til deg / din organisasjon for videre... 1i03.03.2015 14:20 2

Saksbehandling i outlook — saker som krever videre oppfalging fra merkes med flagg

Saksbehandling i Synergi *

1. Regionale sakshehandlere kontrollerer at timeverkene ligger innenfor fastsatte krav (ref. kontrollrutine).
Ingen saker kan avsluttes i Synergi uten at alle obligatoriske felter er utfylt. Sakene falges opp pa
falgende mate.

a. Avslutt sak. Gjelder saker hvor arbeidstimene synes & veere relavante for kontrakten i perioden.
Saken settes til status Avsluttet i Synergi.
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b. Til oppfelging. Gjelder saker som ikke synes & veere relevante for kontrakten i perioden .Saken
ettersparres hos byggeleder for riktighet. Saken ma i tilfelle oppdatereres fgr den avsluttes i
Synergi. Saker som blir etterspurt hos byggeleder merkes til oppfalging i Outlook ™.

c. Slett sak. Gjelder for eksempel saker hvor arbeistimene for en kontrakt er registrert mer enn en
gang i samme periode (rettigheter for sletting er ngdvendig).

*) 1 tilfelle saken ikke er avsluttet innen 60 dager etter registreringsdato vil Synergi sende ukentlig purremail
til saksbehandler om at saken mé avsluttes.

Enhet Hovedentreprenar [ e =
: 2 G Kontrakts Vanik Kontrakiskategori, periode Sum Arbeidstimer
) | {Elmponeningsverd) £ Vaniig eksponeringsverdi)
L i T e
15520 Uthygging Ahsco Entreprenor AS B 1-05(15520) - F¥255 Flomtitak Bygg (B) 201403 621
Oppland (971122757)
201404 52
201405 187

Arbeidstimene skal vaere realistiske for kontraktens manedlige aktivitetsniva

Sakstype * Eksponeringsverdier - Arbeidstimer (Endre)

10800 Region gst - 15500 Vegawvdeling Oppland - 15520 Utbygging
Saksbehandler Oppland - Saksbehandler entreprisedriften 15500 (Endre)

Statuz = (JRegistrert (JUnder behandiing (@) Avsluttet

1. Saken kan oversendes til annen saksbehandler ved & velge vedkommende i feltet saksbehandler
2. Saken settes i status avsluttet nar alle saksopplysninger er kvalitetssikret og funnet ok

H: B: B84

My sak
Slett sak
E-mail sak
Skriv ut sak

1. Saken kan slettes av saksbehandlere med sletterettigheter for den aktuelle enheten
2. Saken kan overfares til annen saksbehandler ved & benytte E-mail sak

Kontrollrutine

1 Kontrollrutine rapporterte timeverk Kontrollansvarlig

1.1 Apne mottatt sak (Elrapp / Synergi) Byggeleder/HMS-radgiver
1.2 Hvor hva og hvem

121 « Dato/klokkeslett: Tidspunkt nar timeverkene ble registrert | Byggeleder/HMS-radgiver
1.2.2 Kontaktperson: Navn pa byggeleder Svv Byggeleder/HMS-radgiver

1.2.3 Kontraktskategori: Klassifisering av hvilken kontraktstype som | Byggeleder/HMS-radgiver
arbeidstimene er relatert til (ref.1.2.4)

1.2.4 Kontraktsnummer: Byggeleder/HMS-radgiver
e A 1-02(15250) - Fritekst (asfaltkontrakt)

B 1-02(15230) - Fritekst (byggekontrakt)
D0101(15120) - Fritekst (driftskontrakt)

E 1-05(15530) - Fritekst (elektrokontrakt)

M 3-14(35320) - Fritekst (vegmerkingskontrakt)
V 1-01(15120) - Fritekst (vedlikeholdskontrakt)
@ 1-05(15530) - Fritekst (gvrig
drift/vedlikeholdskontrakt)

*
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1.25 Periode (fra/til): Registrering av periode timeverkene er utfart.
e Kontrollere om registrerte timer kan sannsynliggjeres
i forhold til tidligere utfarte timeverk

1.3 Eksponeringsverdier Byggeleder/HMS-radgiver
13.1 Enhet: Klassifisering av enhet som har kontraktsmessig Byggeleder/HMS-radgiver

tilknytning til den kontrakt hvor timeverkene ble utfart.
1.3.2 Hovedentreprengr: Klassifisering av hvilket firma som er

kontraktspart til Svv. All rapportering klassifiseres pa HE.

Dette gjelder ogsa i tilfeller hvor timeverkene utfgres av UE

eller innleide til entreprengrene.
133 Arbeidstimer: Registrering av timeverk som er utfart av Byggeleder/HMS-radgiver

ansatte/innleide til entreprengrene i forbindelse med den
praktiske gjennomfgringen av kontrakten.
e Kontrollere om registrerte timer kan sannsynliggjeres
i forhold til tidligere utfarte timeverk
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