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1 INNLEDNING

Vedlegget gir retningslinjer for systematisk lagring og arkivering av dokumentasjon, og skal
bidra til at dokumentasjon fra vegprosjekter enkelt kan gjenfinnes og gjenbrukes.
Vedlegget beskriver:

e Mal for prosjektstruktur, systematisk strukturering av fasene i et vegprosjekt

e Prosjektnavn og —nummer som benyttes til 3 identifisere dokumentasjon

e Mal for katalogstruktur som benyttes ved lagring og arkivering av datafiler

o Samhandlings, lagrings- og arkivsystemer som benyttes i vegprosjekter

e Regler for overlevering og arkivering av dokumentasjon

2 ETABLERING AV VEGPROSJEKTER

2.1 Definisjon av vegprosjekt

Et vegprosjekt er et tiltak innenfor et geografisk avgrenset omrdde hvor planlegging,
prosjektering, bygging, drift, eller vedlikehold skal gjennomferes til fastsatt tid.
Gjennomfoeringen av et vegprosjekt er finansiert, blant annet ved at det er gitt en gkonomisk
bevilgning, og eventuelt bompengemidler. En entreprisekontrakt er vanligvis ikke et
selvstendig prosjekt, men inngar som del av et prosjekt

2.2 Definisjon av prosjektfaser
Vegprosjekter giennomfores i tre overordnede faser:
Planlegging, gjennomfering og FDV (forvaltning, drift og vedlikehold).

Planleggingsfaser omfatter folgende prosjektfaser:
e Overordnet utredning
o Fylkesdelplan
e Kommunedelplan
e Reguleringsplan

Gjennomfoeringsfaser omfatter folgende prosjektfaser
e Konkurransegrunnlag for entreprisekontrakt

e Bygging

FDV-faser omfatter folgende prosjektfaser:
e Forvaltning
e Drift
e Vedlikehold

2.3 Hvordan oppstar vegprosjekter?

I folge studier TOI dokumenterer i rapporten «Norsk vegplanlegging: Hvilke hensyn styrer
anbefalingene» oppstar og utvikles de fleste vegprosjekter pa regionalt niva, og de har nesten
alltid en lang forhistorie. De kan veare initiert av lokale akterer eller de genereres av rutevise
analyser hvor en ser pd avvik mellom vegnormalstandard og faktisk standard.

Prioriteringen i Nasjonal transportplan starter med at det sentrale niviet setter de ekonomiske
rammene, som regionene kan foresla prosjekter innenfor. Det gis flere foringer fra sentralt
hold, blant annet om fordeling mellom store prosjekter og ulike programomrader. Til sist er
det Nasjonal transportplan som legger foringer for hvilke prosjekter som skal utredes,
planlegges og bygges av Statens vegvesen.


https://www.ntnu.no/documents/1261860271/1262010703/131659_Concept_43_web_norsk+NY.pdf/b2d2e89b-74c1-471e-aad3-7306ad033f4b
https://www.ntnu.no/documents/1261860271/1262010703/131659_Concept_43_web_norsk+NY.pdf/b2d2e89b-74c1-471e-aad3-7306ad033f4b

2.4 Hvordan opprettes vegprosjekter i Statens vegvesen?

Naér det er besluttet at et vegprosjekt skal utredes ma prosjektet fa navn og prosjektnummer,
og det ma avgjores hvilke prosjektfaser som skal innga i prosjektet. Denne informasjonen om
vegprosjekter opprettes 1 systemet Prosjektregisteret. Her gis opplysninger om forventet
oppstart og avslutning, prosjektets ledelse, finansieringsform, rapporteringskrav mm.

2.5 Finansieringsmodellen pavirker prosjektstrukturen
Et vegprosjekts ekonomiske bevilgning knyttes til prosjektnummeret som opprettes i
Prosjektregisteret. Prosjektnummer er den unike ID’en til et vegprosjekt. Et vegprosjekt far
bevilgning i to omganger:

e Det gis én gkonomisk bevilgning til 3 giennomfgre planleggingsfasene

e Det gis ny gkonomisk bevilgning til giennomfgringsfasene

Bevilgningen til gjennomferingsfasene skal knyttes til et nytt prosjektnummer. Derfor ma det
opprettes ett eller flere delprosjekter med hvert sitt prosjektnummer under det opprinnelige
vegprosjektet.

I tillegg er det fornuftig & ha oversikt over hvilken dokumentasjon som tilherer utredning,
reguleringsplan, konkurransegrunnlag osv, og hvor mye av den gkonomiske tildelingen som
er budsjettert og blir brukt til hver av prosjektfasene. For & skille ulike prosjektfaser fra
hverandre opprettes «prosjektfasenummer», unike ID’er til hver prosjektfase som inngér i et
vegprosjekt. Med utgangspunkt i disse feringene kan det etableres mal for prosjektstruktur.

2.5 Prosjektstruktur

2.5.1 Innledning

Prosjektstrukturen skal bidra til god oversikt over hva som er utfert og hvor store ressurser
som er brukt i de ulike fasene av et vegprosjekt. Hele prosjektstrukturen ber planlegges og
etableres ved oppstart av et vegprosjekt.

2.5.2 Hovedprosjekt og delprosjekt

Den overordnede prosjektstrukturen bestar av et hovedprosjekt og ett eller flere delprosjekter.
Prosjektfasene utredninger, fylkesdelplan, kommunedelplan og reguleringsplan gjennomferes
pa hovedprosjektets bevilgning. Prosjektfasene konkurransegrunnlag og bygging
gjennomfores pd delprosjekters bevilgning. Hovedprosjektnummer og delprosjektnummer er
unik ID pa bevilgninger som gis et prosjekt, og brukes i tillegg som ID pé lagringskataloger,
datafiler, databaser og annen dokumentasjon som inngar i prosjektet.

Hovedprosjekt
Ev39 Lyngdal-Kristiansand
123456
| |
Delprosjekt 1 Delprosjekt 2 Delprosjekt 3
Ev39 Lyngdal-Mandal Ev39 Mandal-Sggne Ev39 Sggne-Kristiansand
123457 123458 123455

Figur 1 viser et tenkt eksempel pd overordnet prosjektstruktur for hovedprosjektet Ev 39 Lyngdal-Kristiansand.
Det er planlagt a gjennomfore bygging av prosjektet i tre parseller, derfor opprettes tre delprosjekter.


http://intranett.vegvesen.no/Etat/St%C3%B8ttefunksjoner/Faktura+og+regnskap/%C3%98konomisystemer/Systemene/Prosjektregister

Hovedprosjekt A - D

DelprosjektA - B Delprosjekt B - C Delprosjekt C-D

Nodeland D istiansan

C

Figur 2: Eksempel pad geografisk inndeling av hovedprosjekt og delprosjekter (parseller)

TP-010
I -
Angir obligatorisk felt [Cavbryt | [Lagre | [F ieringskilder | | Prosjektfasenr. | [ Tilbake til sskesid
Prosjektinfo
* Prosjekinavn E\r39 Lyngdal+ritstiansand * Aktivt [Ja
Beskrivelse Ho\redprosjekt (test) *Posterbart |Ja
*Prosjektleder Etternavn, Fornavn | & * Budsjetterbart |Ja _
= Attestant [Etternavn, Fornavn | & Planlagt start dato  [03.09.2014 &
*Prosjektkategori |PLAN - Planleggingsoppgaver [v] Planlagt slutt dato  [25.09.2016] [
Overordnet prosjekt | | & Faktisk start dato =
Krav til rapportering IE‘ Faktisk sluttdato =)
Finansieringsform  |STAT - Statlig :
Prosjektnummer fylke
Kontering Tilleggsinfo

*Ansvar 63300 - VDT Byggherre | & *Vegtype |R - Riksveger :
*Bevilgning 0317 - 1320.30. 1.7 Planleaging ] & *Vegnummer [EV00039 [+]
*Fyke/Rutekode | | & Bﬁf;ﬂ;::rnr: - ~
(bt | [iaore | [Fnmasiernguier | [ Prospeiifasear. | [ Tibaiee t sicesiien |

Figur 3: Viser eksempel pa hvordan hovedprosjekt opprettes i Prosjektregisteret

TP-0110 Prosjektregister

* Angir obligatorisk felt
- Opprett nytt prosjekt
Prosjektinfo
* Prosjektnavn |E\r39 Lyngdal-Mandal *pktivt |Ja v
Beskrivelse |Delprosjekt{test) *Posterbart Ja :
*Budsjetterbart |Ja

* Prosjektieder Etberna\rn, Fornavn | S
* Attestant ktterna\rn, Fornavn | Planlagt start dato -03.2018 —

Q
;k

*Prosiektkategori [RINF - Regional infrastruktur [v] Planlagt siuttdato 1012020
Q

Overordnet prosiekt [123456 - Ev39 Lyngdal-Kristiansand | Faktisk start dato =
Kravw til rapportering IE‘ Faktisk sluttdato =
Finansieringsform  [STAT - Statlig El
Prosjektnummer fylke
Kontering Tilleggsinfo
=Ansvar |63300 - VDT Byggherre ] & *Vegtype [R -Riksveger :
*Bevigning |0311 - 1320.30. 1. 1 Riksveger store prosjektel 4 *Vegnummer |[FV00035 .

~
*Fylke /Rutekode |00 - Uspesifisert | & HTITE |

Byggherre

Figur 4: Viser eksempel pa hvordan delprosjekt opprettes i Prosjektregisteret.



2.5.3 Prosjektfaser

Prosjektfasenummer opprettes i Prosjektregisteret, og er unik ID pé hver prosjektfase som
tilharer et hovedprosjekt eller delprosjekt. Planfasene kobles til hovedprosjektet,
gjennomforingsfaser til delprosjekter. Det kan opprettes flere prosjektfaser av samme type (f.
eks flere reguleringsplaner) under et hoved- eller delprosjekt, de skilles med lepenummer.

Ev39 Lyngdal-Kristiansand

123456
v
123456u
v
1234560
v
123456r
v v v
Ev39 Lyngdal-Mandal Ev39 Mandal-Sggne Ev39 Sggne-Kristiansand
123457 123458 123459
I 2 v I 2
123457k 123458k 123459k
R 2 R 2 R 2
123457b 123458b 123459b

Figur 5: Tllustrasjonen viser eksempel pa prosjektstruktur for hovedprosjekt Ev39 Lyngdal-Kristiansand med tilherende
prosjektfaser (utredning, oversiktsplan og reguleringsplan), delprosjekter og delprosjektenes prosjektfaser.

Hovedprosjekt Hovedprosjekt: Ev39 Lyngdal-Kristiansand

Hovedprosjektnummer Dette prosjektnivaet etableres fgrst i prosjektregisteret. 123456

Overordnede utredninger,
herunder KVU 123456u

Prosjektfasenummer Prosjektfaser:
| - Overordnede utredninger, herunder KVU

- Oversiktsplan (fylkes(del)plan og kommune(del)plan

Oversiktsplan, herunder - Reguleringsplan med eller uten konsekvensutredning
Kommune(del)plan med 123456
. o
konstekvensutrednlng Disse prosjektfasene utfgres pa hovedprosjektets bevilgning.
Prosjektfasenummer

Reguleringsplan med eller

uten konsekvensutredning 123456r
Prosjektfasenummer
Delprosjekt 1-n Delprosjekt: _ _ Ev39 Mandal-Sggne
Fer konkurransegrunnlaget skal utarbeides gis prosjektet ny 123457

Delprosjektnummer

bevilgning. Det opprettes ett- eller flere delprosjekter som |

| kobles til hovedprosjektet.

Konkurransegrunnlag 123457k
Prosjektfasenummer i
| Prosjektfaser: |
. Konkurransegrunnlag og bygging giennomfgres pa
Bygging delprosjektenes bevilgning. 123457b

Prosjektfasenummer

Figur 6: Viser prosjektfaser tilhorende hovedprosjekt og delprosjekt.



Opprette Prosjektfasenummer for prosjekt 123456

Velg Prosjektfase og trykk pd knappen "Opprett nytt Prosjektfasenummer™ til du har opprettet det antall Prosjektfasenummer du vil opprette innenfor et &r,
Deretter kan du endre prosentsatser, Summen av alle prosentsatser innenfor et &rstall md3 vaere 100, Avslutt deretter med & trykke pd knappene "Laare”™ og
"Tilbake til prosjektopplysninger™,

Prosjektfasenummer

| Opprett nytt Prosjektfasenummer | Prosjektfase |R - Reguleringsplan med eller uten konsekvensutredning

Lagre | Nullstill endringer | Tilbake til prosjektopplysninger |

Prosjektfase “Prosentsats~Arstall - |Prosjektfasenr Beskrivelse -
r I 123456101 S

o ’—D e Oversiktsplan - Kommune(del)plan

d I 123456001 Oversiktsplan - Fylkes(del)plan

m 0 e

Figur 7: Viser eksempel pa hvordan prosjektfaser tilhorende hovedprosjekt opprettes i prosjektregisteret.

254 Samleprosjekt

Planlegging og bygging skal sees i sammenheng gjennom et felles planleggings- og
byggeprogram. Som tiltak for gkt effektivisering og profesjonalisering av
byggherrefunksjonen, forutsettes sma prosjekter gjennomfort strekningsvis eller 1 pakker styrt
av en felles byggherreorganisasjon.

Et samleprosjekt bestér av flere mindre tiltak eller kontrakter innen et geografisk omrade.
Samtlige tiltak gjennomferes pa samme eokonomiske bevilgning og utferes organisert under
samme hovedprosjekt. Hvert enkelt tiltak tildeles et prosjektfasenummer. Det samme gjelder
for planleggingsprosjekter og drift- og vedlikeholdskontrakter, der det er effektivt & sla
sammen flere mindre prosjekter/kontrakter.

Samleprosjekt
7~ )
A
yngdal ®

@
@ Vigeland

y o

B o
Mandal
@ Mindre tiltak

Figur 8: Mindre tiltak innenfor et geografisk omrdde kan utfores som del av et samleprosjekt.



Samleprosjekt
Hovedprosjektnummer

Konkurransegrunnlag 1
Prosjektfasenummer 01

Bygging 1
Prosjektfasenummer 01

Konkurransegrunnlag 2
Prosjektfasenummer 02

Bygging 2
Prosjektfasenummer 02

Konkurransegrunnlag..n
Prosjektfasenummer..n

Bygging..n
Prosjektfasenummer..n

Vedlikeholdsprosjekt 1
Prosjektfasenummer0l

Vedlikeholdsprosjekt..n

Prosjektfasenummer..n

Ev39 Mandal-Lyngdal

Samleprosjekt: . . M 123467

Etableres nar flere tiltak skal gjennomfares |

pa samme bevilgning. Det opprettes et

hovedprosjekt for samleprosjektet, ingen 123467k01

delprosjekter. |
123467b01
123467k02

Prosjektfaser:

For hver gjennomfgringsfase (k, b, v) 123467b02

etableres nytt prosjektfasenummer. Flere

instanser av samme prosjektfase skilles fra

hverandre med lgpenummer. 123467k..n
123467b..n
123467v01
123467v..n

Figur 9: Illustrasjonen viser prinsippet for etablering av prosjektfaser under et samleprosjekt.

TP-010 Prosjektregister

Angr obligatorisk felt Avbryt I Lagre Finansieringskilder | Prosjektfasenr. Tilbake til sgkesiden
Prosjektinfo
*Prosjekinavn  |[Ev 39 Mandal-Lyngdal * Aktivt |Ja ||
Beskrivelse Samleprosjekt *Posterbart [Ja |v|
* Prosjektleder Etternavn, Fornavn Q *Budsjetterbart |Ja |+ | N
* Attestant [Etternavn, Fornavn 2 Planlagt start dato  |03.09.2008 |
* Prosjektkategori |DRIN - Drift av infrastruktur Planlagt slutt dato  25.09.2008 i |
Overordnet prosjekt Q, Faktisk start dato |
Krav til rappartering v Faktisk sluttdato =
Finansieringsform  [STAT - Statlig
Prosjektnummer fylke
Kontering Tilleggsinfo
*Ansvar |63300 - VDT Byggherre *\egtype [R -Riksveger
*Bevilgning 0317 - 1320.30. 1.7 Planlegging e} * Vegnummer 0000000
Ko o
= Fylke/Rutekode Q it
Byagherre
Avbryt | Lagre | Finansieringskilder | Prosjektfasenr. Tilbake til sskesiden |

Figur 10: Viser eksempel pa hvordan Samleprosjekt opprettes i prosjektregisteret




2.6 Prosjektnavn og prosjektnummer

2.6.1 Oppbygging av prosjektnummer

Prosjektnummer benyttes sammen med prosjektnavn til identifikasjon av hovedprosjekt,
delprosjekt eller samleprosjekt. Prosjektnummer opprettes automatisk av systemet
Prosjektregisteret og tildeles fortlapende som sekssifret nummer. Eksempel: 123456.

2.6.2 Oppbygging av prosjektfasenummer
Prosjektfasenummer opprettes i Prosjektregisteret og identifiserer prosjektfaser som inngér i
et hovedprosjekt, delprosjekt eller samleprosjekt.

Prosjektfasenummer bestar av:
Hoved- eller delprosjektnummer + prosjektfasens bokstav (figur 11) + lepenummer.

Lepenummer benyttes for & skille flere prosjektfaser av samme type fra hverandre (for
eksempel flere konkurransegrunnlag tilherende samme delprosjekt).

Eksempel:
123457k01: Prosjektfasenummer for konkurransegrunnlag nr. 1 til delprosjekt 123457.
123457k02: Prosjektfasenummer for konkurransegrunnlag nr. 2 til delprosjekt 123457.

Planfaser Gjennomferingsfaser
u - Overordnede utredninger, herunder KVU k — Konkurransegrunnlag

o - Oversiktsplan, herunder fylkes(del)plan og kommune(del)plan | b — Bygging
med konsekvensutredning
r - Reguleringsplan med eller uten konsekvensutredning v — Vedlikeholdstiltak

Figur 11: Viser prosjektfasene samt bokstavene som benyttes i prosjektfasenummeret

2.6.3 Oppbygging av prosjektnavn
Prosjektnavn og delprosjektnavn (parsellnavn) settes sammen av:
Vegnummer + mellomrom + navn pa prosjektets startsted + bindestrek + navn pé prosjektets sluttsted.

Ved navngiving av kataloger erstattes alle mellomrom med bindestrek.
Eksempel pd prosjektnavn i tekst: Ev39 Lyngdal-Kristiansand.
Eksempel pad prosjektnavn i katalogstruktur: Ev39-Lyngdal-Kristiansand

Navnsetting skal vare i samsvar med bestemmelsene i ”Lov 18. mai 1990 nr. 11 om stadnamn”.
Stedsnavn til bruk i prosjektnavn skal vare i samsvar med Sentralt stedsnavnsregister.

2.6.4 Kontraktnummer og kontraktnavn for drift og vedlikeholdskontrakter
Asfaltkontrakter

Kontraktnummeret settes sammen av regionnummer, fylkesnummer, arstall og leopenummer
for kontrakt adskilt med bindestrek. Deretter folger kontraktnavnet som skal vare entydig og
angi strekning eller geografisk omrade. Eksempel: 1-04-2013-04 — Midtre Hedmark.

Driftskontrakter
Kontraktnummeret settes sammen av fylkesnummer og lepenummer pé kontrakten som et

firesifret tall. Deretter folger kontraktnavnet som angir geografisk omréde samt tidsperiode
(&rstall fra — til) for kontrakten. Eksempel: 0405 Nord-Osterdalen 2010-20135.

Ved ny utlysning av driftskontrakter i samme omrdde, beholdes kontraktnummer og kontraktnavn, men
tidsperioden oppdateres.
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http://kartverket.no/Kart/Stedsnavn/Sentralt-stadnamnregister-SSR/

2.6.5 Identifisering av planer i henhold til «Plan og bygningsloveny

Plan og bygningsloven stiller gjennom «Kart- og planforskriften» krav om Nasjonal
arealplan-ID. Denne er definert som «et landsdekkende, entydig og unikt kjennetegn pa en
arealplan». Nasjonal arealplan-ID tildeles av kommunen, og Statens vegvesen skal sgke
kommunen som har planansvaret om ID for planarbeid starter.

Oppbygging av Nasjonal arealplan-ID:

Ik [ [k |k [A]A[A]A[L|L|L]L]
K — Fylkes og kommunenummer, A — Ar plan mottatt, L - Internt lopenummer for aktuelt ar

Eksempel: Den forste plan etter ny lovgivning (en omrdaderegulering i Skien) gis folgende ID:
080620090001. Arstallet skal gjenspeile den dagen planen ble registrert av kommunen, f. eks
aret forhandskonferansen ble holdt eller aret det ble kunngjort at planarbeid har startet.

Referanser:
e  Kart- og planforskriften
e Tildeling av nasjonal arealplan-ID

2.7 Oversikt over prosjekttyper

Prosjekttype og prosjektfase | Katalognavn Bevilgning | Prosjektfase
Hovedprosjekt Prosjektnavn_prosjektnr Ja

Overordnede utredninger, (Prosjektnavn) prosjektfasenr (lepenr) Nei Planfase

herunder konseptvalgutregning

(KVUD)

Oversiktsplan, herunder (Prosjektnavn) prosjektfasenr (lopenr) Nei Planfase
fylkes(del)plan og

kommune(del)plan med

konsekvensutredning

Reguleringsplan med eller uten (Prosjektnavn) prosjektfasenr (lepenr) Nei Planfase
konsekvensutredning

Delprosjekt Delprosjektnavn_prosjektnr Ja

Konkurransegrunnlag (Delprosjektnavn) prosjektfasenr (lepenr) | Nei Gjennomferingsfase
Byggefase (Delposjektnavn)_prosjektfasenr_(lopenr) | Nei Gjennomferingsfase
Samleprosjekt Prosjektnavn_prosjektnr Ja

Ulike prosjektfaser (Prosjektnavn) prosjektfasenr (lopenr) Nei Varierer
Vedlikeholdstiltak Prosjektnavn_prosjektnr Ja

Asfaltkontrakter Se kapittel 2.10 Nei Varierer
Driftskontrakter Se kapittel 2.10 Nei Varierer

Figur 12: Viser prosjekttypene. Kun hovedprosjekt, delprosjekt, samleprosjekt og vedlikeholdstiltak har
okonomisk bevilgning. Kolonnen «Katalognavny viser prinsipp for navngiving av lagrings-/
arkiveringskataloger.
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https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2009-06-26-861
http://www.statkart.no/Eiendom-og-areal/Arealplan-og-planregister/Verktoykasse/Tildeling-av-nasjonal-arealplan-ID/

2.8 Prosjektregisteret

Prosjektstrukturen opprettes Prosjektregisteret, et system som eies av Jkonomiseksjonen 1
Vegdirektoratet. I Prosjektregisteret oppgis relevant informasjon om prosjektet. Systemet
oppretter unike prosjektnummer, delprosjektnummer og prosjektfasenummer automatisk.
Prosjektstrukturen ber planlegges ved oppstart av nye prosjekter slik at den tilpasses det
aktuelle prosjektets gjennomfering.

ORACLE Prosjekter

M Mavigater™ B Favoritter
- Diagnostikk Hjemmeside Logg av Preferanser

TP-010 Prosjektregister

* angir obligatorisk felt -
[ avbryt | | Bruk
Opprett nytt prosjekt
Prosjektinfo
*Prosjekinavn | * pktivt |Ja v
Beskrivelse | *Posterbart |Ja [v|
*= Prosjekteder Q *Budsjetterbart |Ja [v|
= Attestant Q Planlagt start dato [
* Prosjektkategori |DDDD - Ingen prosjektkategori [~] Planlagt slutt dato =)
Overordnet prosjekt Q Faktisk start dato &
Krav til rapportering . Faktisk sluttdato |
Finansieringsform E
Prosjektnummer fylke
Kontering Tilleggsinfo
= Ansvar Q =Vegtype [0 - Ingen vegtype
* Bevilgning aQ, *Yegnummer |0000000 :
- Ko
* Fylke/Rutekode |00 - Uspesifisert Q ol | [¥]
Byagherre

Avbryt Bruk
Figur 13: Viser hovedsiden til Prosjektregisteret. De fleste postene fylles ut av den som registrerer prosjektet,
men prosjektnummer, delprosjektnummer og prosjektfasenummer tildeles automatisk av prosjektregisteret.
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3 KATALOGSTRUKTUR FOR LAGRING OG ARKIVERING

3.1 Generelle regler for katalogstruktur

Katalogstruktur benyttes f. eks ved lagring pé filservere og prosjekthotell. Prosjektstrukturen
definert 1 kapittel 2.5 skal danne utgangspunkt for katalogstrukturen. Det er etablert mal for
katalogstruktur som felger prosjektstrukturen.

3.1.1 Last ned mal for katalogstruktur

Mal for katalogstruktur kan lastes ned her, under HB V770 Modellgrunnlag. Malen
inneholder kataloger for hovedprosjekt, delprosjekt og prosjektfaser med tilherende
underkataloger, samt mal for prosjektinformasjon, se kapittel 7. I giennomfering av en
prosjektfase (f. eks reguleringsplan) benyttes kun katalogstrukturen for prosjektfasen. Den
komplette katalogstrukturen blir forst synlig nar hele prosjektet er avsluttet og arkivert.

3.1.2 Bruk av nummer i katalognavn
Om enskelig kan kataloger tilherende niva 3 og 4 nummereres for & sortere kataloger i ensket
rekkefolge. Slike nummer skal slettes fra katalognavn fer arkivering.

3.1.3 Tillatte tegn i katalognavn

e Det skal ikke veere mellomrom i katalognavn.
Ledd i katalognavn skilles med understrek . Eks: prosjektnavn prosjektnummer
Ord som inngér i ledd skilles med bindestrek. Eks: Ev39-Lyngdal-Kristiansand
Egennavn kan ha liten eller stor forbokstav
Seernorske bokstaver kan benyttes 1 katalognavn, eller kan erstattes med:

o &=ae

o ©=o0e

o é&=aa
Eksemplene i dette dokumentet er vist uten s@rnorske bokstaver

3.1.4 Tillatte kataloger
For hvert niva i katalogstrukturen er det beskrevet hvilke kataloger som er tillatt. De gverste
nivaene er last til standardisert struktur, kun de angitte katalogtyper er tillatt.

3.2 Nivi 1: Katalogstruktur for hovedprosjekt og samleprosjekt

3.2.1 Katalognavn

Katalog for hovedprosjekt og samleprosjekt navngis pa felgende mate:
Vegnummer + - + stedsnavn for prosjektstart + - + stedsnavn for prosjektslutt + understrek + prosjektnummer.

Eksempel: Ev39-Lyngdal-Kristiansand 123456

3.2.2 Katalogstruktur for hovedprosjekt og samleprosjekt
Kun disse katalogene er tillatt:
o Katalogen adm for data som gjelder prosjektadministrasjon
o Kataloger for ett eller flere delprosjekter
o Kataloger for prosjektfasene utredning, oversiktsplan og reguleringsplan
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= ev39yngdalkristiansand_123456 Katalog for hovedprosjekt

_adm Katalog for administrasjon av hovedprosjekt
ev39dyngdal-mandal_123457 Katalog for delprosjekt 1 tilhorende hovedprosjekt
ev33-mandal-sgane_123458 Katalog for delprosjekt 2 tilhorende hovedprosjekt
123456u Katalog for overordnet utredning tilhorende hovedprosjekt
1234560 Katalog for oversiktsplan tilhorende hovedprosjekt
1234561

Katalog for reguleringsplan tilhorende hovedprosjektet
Figur 14: Viser eksempel pd katalogstruktur under hovedprosjekt Ev39 Lyngdal-Kristiansand

3.3 Niva 2: Katalogstruktur for delprosjekt
3.3.1 Katalognavn

Kataloger for delprosjekt skal navngis pa felgende mate, uten mellomrom i navnet:
Vegnummer + - + stedsnavn prosjektstart +- + stedsnavn prosjektslutt + understrek + prosjektnummer.

Eksempel: ev39-lyngdal-mandal 123457

3.3.2 Katalogstruktur for delprosjekt

Kun disse katalogene er tillatt
e Katalogen adm for data som gjelder prosjektadministrasjon
e Kataloger for prosjektfasene konkurransegrunnlag og bygging

Eksempel pa katalog for delprosjekt «ev39-lyngdal-mandal 123457»
[= ev39-yngdal-mandal_123457  kuiog for delprosiekt

_EIEIITI Katalog for prosjektadministrasjon av delprosjekt
123457 Katalog for byggefase
123457k

Katalog for konkurransegrunnlag

Figur 15: Viser katalogstruktur under katalogen for delprosjekt E39 Lyngdal-Mandal

3.4 Niva 3: Katalogstruktur for prosjektfaser

3.4.1 Katalognavn

Prosjektfasenes kataloger navngis pa felgende mate, ta med forklarende tekst om nedvendig:
Prosjektfasenummer (+ forklarende tekst)

Eksempel 1: Eksempel 2:
123456k01 _alternativl 123456101 soegne-lista
123456k02 _alternativ2 123456102 lista-mandal
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3.4.2 Katalogstruktur for alle prosjektfaser unntatt byggefasen
Kun disse katalogene er tillatt

_adm __adm: Dokumenter som omhandler prosjektadministrasjon
_fag _fag: Fagrapporter under arbeid
_prosess —Prosess: Dokumenter som omhandler plan- eller byggeprosess
o _rf: Resultatfiler, ferdige fagrapporter og tegninger pa pdf-format
_bem _temp: Temporzere filer
- _utv: Utveksling, katalog for utveksling av dokumentasjon
uty
- _gd: Grunnlagsdata
o 2d: Prosjektert tegningsgrunnlag
id 3d: Modeller: Grunnlagsmodeller, fagmodeller, tverrfaglige modeller og presentasjonsmodeller
od gd: Grunnlagsdata

Figur 16: Viser katalogstruktur for prosjektfasene utredning, oversiktsplan og reguleringsplan og
konkurransegrunnlag (katalogstrukturen er identisk for disse planfasene).

3.4.3 Katalogstruktur for prosjektfasen bygging
Kun disse katalogene er tillatt

_adm
_faa
_prosess
_rf

temp

_utv
2d
3d
od

innmalt

Figur 17: Viser katalogstruktur under katalogen for prosjektfasen bygging. Den er identisk med de andre,
bortsett fra katalogen innmdlt — for innmdlingsdata fra byggefasen. Det skal fremga av filnavnet pd data i de
ulike katalogene hva som er «som utforty-data.

3.5 Innhold i prosjektfasenes kataloger
Her forklares hva de ulike katalogene tilherende prosjektfaser i malen kan inneholde.
Innholdet 1 disse katalogene kan organiseres fritt, men filnavnregler skal folges.

3.5.1 _adm (prosjektadministrasjon)
Her lagres arbeidsdokumenter som benyttes til administrasjon av prosjektet. Ferdige
dokumenter lagres under katalogen _rf (resultatfiler).

Aktuelle dokumenter:
e Prosjektbestilling
e Prosjektstyringsplan
e  Framdriftsplan
e Framdriftsrapporter
e Kvalitetsplan
e YM-plan
e SHA-plan
e ROS-analyse
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Formingsveileder

Prosjektspesifikke maler

Oversikt over anskaffelser/kontrakter
Arkivverdig korrespondanse

Mgtereferater (kun offentlige referater) og agendaer
Overleveringsdokument til neste prosjektfase
Bilder og video

Notater

Styrende dokumenter

Infomateriell til publikum/media

Maler som benyttes til prosjektstyring

3.5.2 _fag (fagdisipliner)
Her lagres arbeidsfiler for fagrapporter, analyser og annen dokumentasjon tilherende
fagdisipliner. Ferdige rapporter lagres under rf.

Vedlegg 2 til veilederen T-1490 Reguleringsplan gir oversikt over aktuelle tema.
I tillegg kan folgende rapporter inngé:
e Anslagsrapport
e Tekniske rapporter om konstruksjoner og andre tema som ikke er tatt med i T-1490

3.5.3 _prosess (planprosess)
Her lagres arbeidsdokumenter som angar planprosessen. Prosjektleders arbeidsomréde.
Ferdige rapporter lagres under rf.

3.5.4 _rf (resultatfiler)
Her lagres alle ferdige rapporter, tegninger og dokumenter pd PDF-format.

3.5.5 temp (temporcere filer)
Her lagres midlertidige data, og det kan opp.

3.5.6 _utv (utveksling)
Katalog for opp- og nedlasting av data, data slettes nér de er distribuert.

3.5.7 grunnlagsdata
Her lagres grunnlagsdata som beskrevet 1 kapittel 4-11 1 handbok V770 Modellgrunnlag. Data
kan legges direkte under katalogen grunnlagsdata og sorteres pd filnavn eller i kataloger.

3.5.8 3d (3d-modeller)
Her lagres grunnlagsmodeller, fagmodeller, tverrfaglige modeller og presentasjonsmodeller
som beskrevet i kapittel 13-17 1 handbok V770 Modellgrunnlag.

359 2d
Her lagres prosjektert tegningsgrunnlag, se Haindbok V770, kapittel 18.5.

3.5.10 innmalt

Kun aktuell i1 prosjektfasen «bygging». Her lagres innmalingsdata som beskrevet i hdndbok
V770, kapittel 20.
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4 REGLER FOR DOKUMENTASJONSHANDTERING

4.1 Dokumentasjonstyper

Dokumentasjonstypene er definert i hdndbok V770 Modellgrunnlag.

Kap | Dokumentasjonstype Beskrivelse

4 Grunnlagsdata Dokumenterer eksisterende situasjone pa et bestemt tidspunkt

5 Fastmerker og byggeplassnett Fastmerker benyttes som utgangspunkt for innmaling/stikning

6 Hoeydegrunnlag for terrengoverflatemodell Innmalingsdata (skanning, landmaling med mer) om terrengoverflaten
7 Installasjoner i grunnen Infrastruktur og konstruksjoner helt eller delvis under terrengoverflaten
8 Tematiske geodata Data fra FKB

9 Lag i grunnen Registreringer av lagdelingen under terrengoverflaten ned til fast fjell
10 Grunnlagsdata for tunneler Grunnlagsdata som benyttes ved rehabilitering av tunneler

11 Dokumentasjon fra tidligere prosjektfaser All relevant dokumentasjon fra foregéende faser

13 Modeller Dokumenterer eksisterende og planlagt situasjon prosjektert i 3D
14 Grunnlagsmodeller Beskriver eksisterende situasjon

15 Fagmodeller Beskriver planlagt situasjon

16 Tverrfaglige modeller Planlagt situasjon satt inn i eksisterende situasjon - framtidig situasjon
17 Presentasjonsmodeller Realistisk presentasjon av framtidig situasjon

18 Resultatdata Diverse dokumentasjonstyper som oppstiar som resultat av modelldata
18.1 | Stiknings- og maskinstyringsdata Benyttes til & sette ut markeringer i terrenget eller til & styre maskiner
18.2 | Data til NVDB Benyttes til & oppdatere NVDB med nye objekter og egenskapsdata
18.3 | Data til FKB Benyttes til & oppdatere FKB med nye objekter og egenskapsdata

18.4 | Tegninger Statiske gyeblikksbilder av eksisterende, planlagt eller ny situasjon
18.5 | Prosjektert tegningsgrunnlag Danner grunnlag for tegningsproduksjon

18.6 | Manipulerte bilder Bilder rendret fra modell, eller objekter fra modeller manipulert inn i foto
18.7 | Interaktive prosjektpresentasjoner Ulike metoder for a presentere vegprosjekter pa internett

18.8 | Film og animasjoner basert pa modeller Film og animasjoner utarbeidet med utgangspunkt i modeller

18.9 | Dokumenter Datafiler med tekst, bilder og annen informasjon

18.10 | Foto og video (ikke manipulert) Viser eksisterende situasjon

20 Entreprenerens dokumentasjon

20.1 | Innmélingsdata Dokumenterer utferelse, mengder eller endringer

20.2 | Egenskapsdata Egenskapsdata som entrepreneren skal registrere

Figur 18: Oversikt over dokumentasjonstyper som inngdr i utbyggingsprosjekter

4.2 Opplysninger om dokumentasjon (metadata)

Se handbok V770 Modellgrunnlag, kapittel 2.4.3 angaende hvilke opplysninger (metadata)
som skal folge de ulike dokumentasjonstypene.
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4.3 Filnavn og Dataformater

Se handbok V770 Modellgrunnlag, kapittel 2.4.1 for generelle regler om dataformater.
Se handbok V770 Modellgrunnlag, kapittel 2.4.2 for generelle regler om filnavn.

Tabellen under viser hvor krav til filnavn og dataformat er beskrevet i V770 Modellgrunnlag.

Dokumentasjonstype Filnavn Dataformat
Grunnlagsdata 4.4.2 4.4.1
Modeller 13.3.2 13.3.1
Stikningsdata 18.1.4 18.1.3
Data til NVDB 18.2.5 18.2.4
Data til FKB 18.3.5 18.3.4
Tegninger 18.4.5 18.4.4
Prosjektert tegningsgrunnlag 18.5.4 18.5.3
Manipulerte bilder 18.6.7 18.6.6
Film og animasjoner 18.8.5 18.8.4
Innmalingsdata 20.1.7 20.1.6
Dokumenter 18.9.2 18.9.3
Foto og video (ikke manipulert) 18.10.2 18.10.3

Figur 19: Oversikt over bestemmelser om filnavn og dataformat i handbok V770 Modellgrunnlag

4.4 Mal for Prosjektinformasjon

4.4.1 Hva er mal for prosjektinformasjon?

Malen brukes til & holde oversikt over- og gi tilgang til dokumentasjonen i et prosjekt.
Prosjektinformasjonen skal benyttes ved lagring og arkivering av dokumentasjon. Prosjektene
kan benytte andre metoder eller systemer for a etablere oversikt over dokumentasjonen,
forutsatt at innhold og funksjonalitet minimum tilsvarer malen.

4.4.2 Bruk av prosjektinformasjonene

Mal for prosjektinformasjon inngér i mal for katalogstruktur. Malen bestar av ett regneark for
hovedprosjekt, og ett regneark for hver prosjektfase som inngér i hoved- og delprosjektene.
Prosjektinformasjonen ma tilpasses hvert prosjekt. Ved arkivering i Prosjektarkivet skal
regnearkene tilherende hovedprosjekt og samtlige prosjektfaser folge med. Se ogsé fanen
«Infoy 1 filen til hovedprosjekt for brukerveiledning.

4.4.3 Last ned mal for prosjektinformasjon
Malen kan lastes ned her, under HB V770 Modellgrunnlag.

4.4.4 Navngiving av prosjektinformasjonsfiler

Regnearkfilene for prosjektinformasjon navngis pa felgende mate:
prosjektnummer pi.format, f. eks: 123456 pi.ods
prosjektfasenummer pi.format, f. eks: 123456t pi.ods

4.4.5 Prosjektinformasjon for hovedprosjekt og delprosjekt
Prosjektinformasjonen for hovedprosjekt gir oversikt over samtlige delprosjekter og
prosjektfaser som inngér i hovedprosjektet.
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o

Statens vegvesen

Hovedprosjekt

Prosjekifaser Prosjektnavn Lagring |Prosjektarkiv | Dok tarkiv |Prosjektleder |Ressurs |Radgiver |Entreprenar | Start/sluttdafo Budsjett
Hovedprosjeki hevedprosjekinavn |senver  |prosjekinr arkivrefe navn dgad.mm.dd/agddd. mm.dd_|kr 0,00
Utredning prosjekinavn server  |prosjektfasenr |arkivreferanse navn avdeling |fimanavn gadd.mm.dd/ddas. mm.dd |kr 0,00
Oversiktsplan prosjektnavn server  |prosjekifasenr |arkivreferanse navr avdeling |firmanavn g&ad.mm.dd/8ad. mm.dd |kr 0,00
Reguleringsplan prosjekinavn server  |prosjektfasenr |arkivreferanse navn avdeling _|firmanavn gaad.mm.dd/dddd.mm.dd |kr 0,00
Delprosjekt 1 navn delprosjekt 1 |server  |prosjekinr arkivreferanse navrn 3d4.mm.dd/Gadds. mm.dd |kr 0,00
Konkurransegrunnlag |prosjektnavn server  |prosjekifasenr |arkivreferanse navr avdeling |firmanavn g&ad.mm.dd/8ad. mm.dd |kr 0,00
Bygging prosjekinavn server  |prosjektfasenr |arkivreferanse navn avdeling _|fimanavn_|firmanavn gaad.mm.dd/dddd.mm.dd |kr 0,00
Delprosjekt 2 navn delprosjekt 2 |server | prosjekinr arkivreferanse navrn d&ad.mm.dd/adds. mm.dd | kr 0.00
Honkurransegrunnlag |prosjekinavn server  |prosjekifasenr |arkivreferanse navr avdeling |firmanavn g&ad.mm.dd/8ad. mm.dd |kr 0,00
Byaging rosjekinavn server  |prosjektfasenr |ankivreferanse navn avdeling _|fimanavn_|firmanavn gaad.mm.dd/dddd.mm.dd |kr 0,00

Figur 20: Viser mal for prosjektinformasjon, hovedprosjekt.

4.4.6 Prosjektinformasjon for prosjektfaser
Prosjektinformasjonen for prosjektfaser inneholder koblinger til hovedprosjekt, kobling til
oversiktslister for modeller, tegninger og annen relevant informasjon om prosjektfasen. Det er
plass til & sette inn oversiktskart, bilde eller tegning som viser prosjektets utstrekning.
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Figur 21: Viser innhold i prosjektinformasjonen for oversiktsplan
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5 SAMHANDLINGS-, LAGRINGS- OG ARKIVSYSTEMER
5.1 Innledning:

Her folger en oversikt over relevante systemer Statens vegvesen bruker, drifter eller har lisens
til. I tillegg er det tatt med eksterne forvaltningssystemer Statens vegvesen skal levere data til.

5.2 Samhandlingssystemer

3.2.1 Samhandlingslosninger integrert i prosjekteringsprogramvare

Leveranderer av prosjekteringssystemer utvikler lasninger som tillater deling og innsyn i 3D
modeller og andre data. Statens vegvesen kan ikke palegge kontraktsparter a bruke disse
systemene, det ma evt. fremforhandles etter at kontrakt er inngétt. Statens vegvesen har lisens
til folgende losninger:

Trimble Quadri DCM:

Er integrert med Trimble Novapoint og har funksjonalitet for tverrfaglig samhandling, deling
av grunnlagsdata og prosjekterte data med mer. Brukes til planlegging og detaljprosjektering.
Ansatte 1 Statens vegvesen og eksterne kan gis tilgang.

Trimble Quadri Easy Access:

Losning for deling av modelldata pa alle plattformer, med funksjonalitet for innsyn,
administrasjon og kommunikasjon tilpasset prosjekteier/prosjektleder. Ansatte i Statens
vegvesen og eksterne kan gis tilgang.

Autodesk Infraworks 360

Benyttes mest til overordnet planlegging, ikke egnet for detaljprosjektering. Gir mulighet for
samle og visualisere grunnlagsdata og til & prosjektere forenklede modeller kjapt. Egner seg
godt til raskt & vise ulike alternativ. Ansatte i Statens vegvesen og eksterne kan gis tilgang.

3.2.2 Samhandlingslosninger for deling av filer
Autodesk A360 har typisk prosjekthotell funksjonalitet og er godt integrert med evrige
Autodesk-produkter. Ansatte i Statens vegvesen og eksterne kan gis tilgang.

Eroom kan benyttes til deling av datafiler. Ansatte i Statens vegvesen og eksterne kan gis
tilgang.

5.2.3 Filservere

P-servere og O-servere(lagring/filutveksling)

Hvert kontorsted har lagringsservere under bokstavene P og O. P har tradisjonelt blitt benyttet
av prosjekterende, mens O har blitt brukt til prosjektadministrasjon. Eksterne har normalt ikke
tilgang til disse serverne. Nér det er behov for & dele data med eksterne eller medarbeidere
som er plassert et annet sted geografisk mi man bruke andre samhandlingslesninger.

5.2.4 Andre rapport- og samhandlingsverktoy

Elrapp

System for elektronisk rapportering og oppfelging av oppgaver relatert til drifts- og
vedlikeholdskontrakter med funksjonsansvar (driftskontrakter) for Statens Vegvesen.
ELRAPP brukes til rapportering mellom entreprener og byggherre. Systemet er ogsa et
verktay for planlegging, innrapportering og oppfelging av byggherrekontroll.
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http://www.vianovasystems.no/Produkter/NovapointDCM#.Vidg2KM4WnA
http://www.novapoint.no/produkter/quadri
http://www.autodesk.com/products/infraworks-360/overview
https://a360.autodesk.com/
https://joint.prosjekthotell.com/eRoomASP/DlgChooseClient.asp
http://www.vegvesen.no/Fag/Veg+og+gate/Drift+og+vedlikehold/ELRAPP

KVALINK
Er utviklet som et arbeidsverktey for planlegging, oppfelging og rapportering av teknisk
kvalitetskontroll pd prosjektene.

5.3 Arkivsystemer

3.3.1 Etatens sak-arkivsystem
MIME 360 er Statens vegvesens sak/arkivlgsning.

5.3.2 MIME Documentum
Arkivsystem for dokumenter som inngér i FDV-dokumentasjonen.

5.3.3 Prosjektarkivet

Prosjektarkivet er en arkivserver for prosjekterte data og «som utfort» data fra ferdigstilte
vegprosjekter som ikke kan arkiveres i andre arkivsystemer. Dokumentasjonen vil vaere lesbar
for alle internt ansatte 1 Statens vegvesen, men kun arkivansvarlige (se kapittel 10.3) har
anledning til & legge inn eller slette dokumentasjon i arkivet.

e Prosjektarkivet pd Vegveven

e Serverebasert tilgang til prosjektarkivet

5.4 Forvaltningssystemer

5.4.1 Nasjonal vegdatabank (NVDB)

Nasjonal vegdatabank er en database med informasjon om statlige, kommunale, private,
fylkes- og skogsbilveger. Databasen brukes aktivt i forvaltningen av Norges veger. NVDB
skal oppdateres med dokumentasjon fra utbyggingsprosjekter.

5.4.2 Grunnundersokelsesdatabasen (GUDB)
Intern database for grunnundersokelser.

5.4.3 Plania

Plania er dataverktoyet Statens vegvesen bruker til oppfolging av forvaltning, drift og
vedlikehold (FDV) for tunneler med utstyr, samt andre objekter pa og langs veg som skal ha
periodisk tilsyn. Data som skal gjeres tilgjengelig 1 Plania arkiveres pd O:\ servere eller via
integrasjonen til MIME basisarkiv.

5.4.4 Brutus

BRUTUS er Statens vegvesens egenutviklede bruforvaltningssystem, og inneholder en
komplett oversikt over alle bruer pa riks- og fylkesvegnettet. Systemet er utviklet for alle som
arbeider med bruer og ferjekaier i Statens vegvesen. Data gjeres tilgjengelig via integrasjon til
MIME basisarkiv.

5.4.5 Portefoljesys

Portefoljesys (lenke til intranett) gir oversikt og informasjon om Statens vegvesens
prosjektportefolje. Relevante data fra planleggings- og utbyggingsprosjekter skal registreres 1
Portefoljesys. Informasjonen benyttes av administrasjon og ledelse til rapportering, analyser
og planlegging. I tillegg skal verktoyet gi oversikt over alle prosjekters tildelinger, utvikling
og resultat, bade sentralt og lokalt.
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http://intranett.vegvesen.no/Etat/Veg/Byggherre/Styring+av+prosjekter/Oppf%C3%B8lging+av+kontrakter/Verifisering+av+teknisk+kvalitet+-Byggekontrakter/Om+Kvalink
http://intranett.vegvesen.no/Etat/St%C3%B8ttefunksjoner/Dokumentasjon/saksbehandling-i-mime-360
http://documentum.opentext.com/
http://intranett.vegvesen.no/Etat/Veg/Byggherre/Konkurransegrunnlag/Prosjektering/Prosjektarkivet
file://vegvesen.no/data/felles/Prosjektarkiv
http://www.vegvesen.no/Fag/Teknologi/Nasjonal+vegdatabank
http://www.vegvesen.no/fag/teknologi/Nasjonal+vegdatabank/Objektliste
http://intranett.vegvesen.no/Etat/Veg/Vegobjekter/Tunneler/Tunnelforvaltning/Plania/Plania+i+Vegforvaltningen
http://intranett.vegvesen.no/Etat/Veg/Vegobjekter/Bruer/brutus
http://intranett.vegvesen.no/Etat/Veg/Byggherre/Styring+av+prosjekter/%C3%98konomistyring/Portef%C3%B8ljesys

5.5 Eksterne forvaltningssystemer

5.5.1 Felles Kartdatabase (FKB)

Statens vegvesen er som part i Norge Digitalt-samarbeidet forpliktet til & levere
dokumentasjon til FKB. Nér et nytt veganlegg er ferdigstilt, eller nér det er gjort relevante
endringer 1 eksisterende vegnett, skal et utvalg objekter med gitte egenskaper fra
fagmodellene leveres til vegforvalter.

5.5.2 Nasjonal database for grunnundersokelser (NADAG)
NADAG er et system for arkivering og visning av grunnundersekelsesdata.
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https://www.geonorge.no/Geodataarbeid/geografisk-infrastruktur/Norge-digitalt/
http://www.kartverket.no/data/kartdata/Vektorkart/FKB/
http://geo.ngu.no/kart/nadag/

6 ARKIVERING AV DOKUMENTASJON

6.1 Generelle regler for arkivering
Dokumentasjon skal arkiveres etter folgende prinsipper:
o Arkivert materiale skal dokumentere utfgrt arbeid
e Dokumentasjonen skal muliggjgre effektiv kontroll av utfgrt arbeid
e Kvaliteten pa dokumentasjonen skal sta i forhold til kvalitetskrav
e Temporaere data skal slettes f@r arkivering
e Ved lagring og arkivering pa filservere skal mal for katalogstruktur benyttes
e Arkiverte prosjekter skal slettes fra samhandlingslgsninger og lagringsservere
e Arkivverdige dokumenter skal arkiveres fortlgpende, se «Journalfgring av Igpende
prosjektdokumentasjon i vegprosjekter»

6.2 Relevant lov- og regelverk
Hvilken dokumentasjon som skal arkivers fra vegprosjekter bestemmes av flere hensyn, blant
annet lovgivning og behov for gjenbruk av data. For Statens vegvesen gjelder folgende lov-
og regelverk:

e Arkivloven

e Arkivlovens forskrift

e Offentlighetsloven

e Forskrift om offentlige arkiv

e Lov om offentlige anskaffelser

e  Forskrift om offentlige anskaffelser

e  @konomiinstruks

6.3 Hvor skal dokumentasjonen arkiveres?
Se kapittel 4.1 for definisjon av dokumentasjonstyper.

Grunnlagsdata:
Nye eller endrede grunnlagsdata arkiveres i Prosjektarkivet. Uendrede grunnlagsdata hentet
fra eksisterende databaser hos f. eks Kartverket, NGU, NADAG osv. trenger ikke arkiveres.

Modeller:
Grunnlagsmodeller, fagmodeller, tverrfaglige modeller og presentasjonsmodeller arkiveres i
Prosjektarkivet.

Prosjektert grunnlag for tegninger:

Arkiveres 1 Prosjektarkivet. Filene skal kun inneholde relevante data nar de arkiveres, og kun
gjeldende versjoner av filer skal arkiveres. Temporare data og filer slettes. Det skal ikke vaere
avvik mellom objekter i prosjektert grunnlag for tegninger og tegningsfilene ved arkivering.

Tegninger:

Tegninger arkiveres i MIME Documentum. Informasjonsforvaltningsseksjonen 1
Vegdirektoratet har ansvaret for import av tegninger til MIME Documentum. Kontaktpunkt
hos informasjonsforvaltningsseksjonen er: sluttdokumentasjon@vegvesen.no.

Innmaélingsdata:
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http://www.lovdata.no/all/nl-19921204-126.html
http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-19981211-1193.html
http://www.lovdata.no/all/nl-20060519-016.html
http://www.lovdata.no/all/hl-19670210-000.html
http://lovdata.no/all/nl-19990716-069.html
http://www.lovdata.no/cgi-wift/ldles?doc=/sf/sf/sf-20060407-0402.html
http://intranett.vegvesen.no/Etat/St%C3%B8ttefunksjoner/Faktura+og+regnskap/%C3%98konomih%C3%A5ndboken/Regelverk+og+instrukser/intern-%C3%B8konomiinstruks
mailto:sluttdokumentasjon@vegvesen.no

Innmalingsdata fra byggefasen kan f. eks dokumentere mengder i malebrev eller
avvik/endringer 1 byggefasen, noyaktighet pa entreprenerens utforelse eller registrering av
objekters plassering. Arkivverdige innmalingsdata arkiveres i prosjektarkivet.

Dokumenter:

Dokumenter (avtaler, kontrakter, fagrapporter, notater, e-poster osv.) arkiveres i etatens sak-
arkivsystem (MIME360). Oversikt over hvilke dokumenter som skal lagres i MIME360
finnes 1 «journalfering av lepende prosjektdokumentasjon i vegprosjekter».

Bilder og video:
Bilder og video som kan vare relevante for kommende prosjektfaser eller for forvaltning,
drift og vedlikehold arkiveres i MIME basisarkiv.

6.4 Overforing av dokumentasjon til arkiv- og forvaltningssystemer

Ved overlevering av dokumentasjon fra utbyggingsprosjekt til vegforvalter skal deler av
dokumentasjonen flyttes til systemer for forvaltning, drift og vedlikehold. Se lenkene under
for beskrivelse av rutiner for dette:

NVDB og FKB
Plania

Brutus

MIME basisarkiv
Prosjektarkivet

6.5 Roller og ansvar

6.5.1 Prosjekteier

6.5.2 Prosjektledere

Prosjektledere har ansvar for at nedvendig dokumentasjon blir utarbeidet, kvalitetssikret,
lagret og arkivert 1 henhold til styrede dokumenter. Oppgaver forbundet med dette kan
delegeres 1 linja.

PI‘OS] ektleder/byggeleder har folgende oppgaver i forbindelse med lagring og arkivering:

Opprette prosjekter i Prosjektregisteret

- Opprette samhandlingslesninger 1 samrad med planlegger/prosjekterende

- Opprette katalogstruktur og gi lese-/skriverettigheter til prosjektmedarbeidere

- Opplyse medarbeidere om prosjektnavn, prosjektnummer og andre ID’er

- Kontrollere at dokumentasjon som skal arkiveres oppfyller kvalitetskrav

- Slette ikke arkivverdig dokumentasjon for arkivering

- Serge for at relevant dokumentasjon arkiveres fortlapende

- Bestille arkivering hos arkivansvarlig i regionen eller hos
informasjonsforvaltningsseksjonen

- Sikre at dokumentasjon overfores til relevante arkiver, forvaltningssystemer eller
mottakere nar prosjektfasene ferdigstilles

- Serge for at prosjektdata slettes fra lagringsservere og samhandlingslesninger etter
arkivering
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http://www.vegvesen.no/Fag/Teknologi/Nasjonal%20vegdatabank/Objektliste
http://www.vegvesen.no/Fag/Teknologi/Nasjonal%20vegdatabank/Objektliste
https://www.vegvesen.no/intranett/Etat/Veg/Vegobjekter/Tunneler/Tunnelforvaltning/Plania/Plania+i+Vegforvaltningen
https://www.vegvesen.no/intranett/Etat/Veg/Vegobjekter/Bruer/brutus
https://www.vegvesen.no/intranett/Etat/St%C3%B8ttefunksjoner/Dokumentasjon/saksbehandling-i-mime-360
https://www.vegvesen.no/intranett/Etat/Veg/Byggherre/Konkurransegrunnlag/Prosjektering/Prosjektarkivet

6.5.3 Prosjektmedarbeider
Prosjektmedarbeidere har folgende oppgaver i1 forbindelse med lagring og arkivering:
- Folge generelle regler for dokumenthéndtering, lagring og arkivering
- Lagre og dele dokumentasjon i henhold til prosjektets rutiner
- Oppdatere prosjektinformasjonens oversiktslister
- Rydde i dokumentasjonen og slette ikke arkivverdige filer for arkivering

6.5.4 Arkivansvarlig

Det anbefales at hver region oppretter rollen arkivansvarlig. Arkivansvarlig gis nedvendige
rettigheter til & flytte data fra servere og samhandlingslesninger til prosjektarkivet, og kan
bistd prosjektleder og informasjonsforvaltningsseksjonen ved overforing av dokumentasjon til
arkiv eller forvaltnings-, drifts- og vedlikeholdssystemer.

Arkivansvarlig har felgende oppgaver i1 forbindelse med lagring og arkivering:
- Kontrollere at dokumentasjonen er organisert i henhold til krav
- Flytte data til prosjektarkivet og/eller Mime basisarkiv
- Oppdatere regionens liste over arkiverte prosjekter pa vegveven.no
- Varsle prosjektleder/byggeleder nar arkivering er gjennomfort
- Bista ved overlevering til vegforvalter
- Bista ved overlevering til andre mottakere av FDV-dokumentasjon

6.5.5 Dokumentasjonsveileder prosjekt

Dokumentasjonsveileder prosjekt er en rolle som er opprettet ved fem av
dokumentasjonssentrene 1 informasjonsforvaltningsseksjonen i Statens vegvesen.
Dokumentasjonssenteret i Vegdirektoratet ivaretar ikke denne funksjonen. Formélet er & sikre
at etaten tilfredsstiller krav til arkivering og journalfering av prosjektkontorenes dokumenter,
og sikre slik dokumentasjon for senere gjenfinning.

7 BEGREPSFORKLARING

Klikk her for begrepsforklaring. Tast Ctrl og F for a seke i listen over begreper.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_R0p533CiwHmkgHsdwclzqOwN6_Jsnlg6hCxhqKYtU4/edit?usp=sharing
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